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L'iPad, compagnon de l'élève en classe
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Créer un support pédagogique 
interactif sur iPad

Mercredi 9 février 2022

Convertir un document Word en EPUB



A U  P R O G R A M M E  D E  L A  S E S S I O N  3  -  AT E L I E R

• Créer une couverture pour votre support  

• Ouvrir un fichier Word dans Pages 

• Appliquer les styles (titre, sous-titre, corps) 

• Insérer des photos, ajuster le texte 

• Légende et description d’image pour la photo 

• Créer une TDM 

• Exporter le fichier en PDF et en EPUB 

• Consulter le PDF et l’EPUB dans l’app Livres

Public : 
personnel enseignant débutant sur iPad

Prérequis :  
Maîtriser les fondamentaux iPad

Niveau :  
débutant
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ATELIER SESSION 3



Recommandations

Document structuré Apparence du texte Éléments visuels Format EPUB ou PDF ?

• Table des matières
• Attribuer aux 

éléments 
importants des 
styles 

• Résumé en début 
de chapitre

• Taille 12 pt min
• Police sans 

empattement
• Interligne
• texte sur fond 

contrasté

• Figures, illustrations, 
schémas, photos, 
graphiques pour 
renforcer la 
compréhension

• Lecture par voix de 
synthèse

• Dictionnaire intégré
• Apparence du texte 

modifiable (EPUB)
• Notes (EPUB)



Street Art

1. À la découverte du Street Art

Photo © Guillaume Scheunders

C R É E R  U N  D O S S I E R  D E  D O C U M E N TAT I O N  D E  4  D O C U M E N T S  PA G E S  
P O U R  U N E  S É Q U E N C E  D E  D É C O U V E R T E  D U  S T R E E T  A R T  E N  B E L G I Q U E

O B J E C T I F  D E  L’ AT E L I E R

Street Art

2. Techniques

Photo © Guillaume Scheunders

Street Art

3. Street Art en Belgique

Photo © Guillaume Scheunders

Street Art

4. Dictionnaire du graffiti

Photo © Guillaume Scheunders



1 . U N E  C O U V E R T U R E  I D E N T I Q U E  P O U R  L E S  T I T R E S  D E  L A  S É R I E

• Créez un modèle de couverture 
personnalisé 

• Ajoutez une photo en plein écran 

• Verrouillez le titre de la séquence 

• Ajoutez un bloc éditable pour le 
sous-titre 

• Exporter le document au format 
« Modèle Pages »



2 . U N E  C O U V E R T U R E  P O U R  C H A Q U E  L I V R E  D E  L A  S É R I E

• Utilisez le modèle créé pour réaliser 
les couvertures des différents 
chapitres 

• Renommez les fichiers 
« Couverture 1 », « Couverture 2 » … 

• Exportez-les en PDF et enregistrez-
les dans un dossier « Street Art » de 
l’app Fichiers



3 . R É C U P É R E R  U N  F I C H I E R  M I C R O S O F T  W O R D

• Téléchargez le fichier E01_Street 
Art_texte complet.docx : il s’ouvre par 
défaut dans Pages si Microsoft Word 
n’est pas installé sur votre iPad 

• Touchez l’icône de présentation et 
affichez les vignettes de pages 

• Renommez le document « À la 
découverte du Street Art » 

• Touchez le bouton Modifier pour 
apporter les modifications au document



4 . M O D I F I E R  L E S  S T Y L E S  D E  PA R A G R A P H E

• Modifiez les styles du titre et du 
sous-titre 

• Pour le corps, appliquez un interligne 
1,25 avec un espacement avant de 
12 pt 

• Après chaque modification de style, 
touchez « Mettre à jour »



5 . N U M É R O TAT I O N  D A N S  L E  P I E D  D E  PA G E

Dans la fenêtre de mise en page du 
document:  

• activez « En-têtes » et « Pieds de page » 

• touchez « Plus d’options » et dans le pied 
de page, touchez « Pagination » et optez 
pour la numérotation souhaitée 

• modifiez le style du pied de page et 
mettez à jour le nouveau style 

• touchez OK pour valider les modifications 
de mise en page du document



6 . S U P P R I M E R  D E S  PA G E S

Supprimez les 4 dernières pages du 
fichier d’exercice:  

• affichez les vignettes dans la fenêtre 
d’options de présentation 

• touchez la vignette de la page 
supprimer, touchez à nouveau la 
vignette, puis touchez Supprimer.



7 . A J O U T E R  U N E  I M A G E  ( P H O T O  D E  L A  P H O T O T H È Q U E )

• Touchez +, puis l’icône Données 
multimédias  

• Touchez l’album partagé « Street Art » et 
accédez à la photo 

• Touchez-la et faites glisser un point bleu 
pour redimensionner l’image 

• Laissez le doigt sur l’image et glissez-la à 
l’emplacement souhaité. 

• Modifiez éventuellement l’ajustement du 
texte



8 .  S U P P R I M E R  L’ A R R I È R E - P L A N  D ’ U N E  P H O T O

• Touchez l’image pour la sélectionner, puis le 
pinceau. 

• Touchez « Image », puis Alpha instantané. 

• Faites glisser votre doigt sur la couleur à faire 
disparaître. À mesure que vous faites glisser le 
pointeur, la sélection s’agrandit pour englober 
les zones de la même couleur.  Répétez cette 
opération à plusieurs reprises pour supprimer 
plusieurs couleurs. 

• Touchez OK. 

• Ajustez le texte et la photo



9 . A J O U T E R  U N E  L É G E N D E  E T  U N E  D E S C R I P T I O N  D E  L’ I M A G E

• Touchez l’image puis le pinceau 

• Dans la fenêtre Style, touchez « Titre 
et sous-titre » et activez le sous-titre 

• Dans la fenêtre Style, touchez 
« Image » puis « Description » et 
encodez le texte décrivant l’image 
qui pourra être utilisé par VoiceOver 



1 0 . I N S É R E R  U N E  V I D É O  S T O C K É E  S U R  L’ I PA D

• Touchez +, puis l’icône Données 
multimédias  

• Touchez l’album partagé « Street Art » et 
accédez à la vidéo 

• Touchez-la et faites glisser un point bleu 
pour redimensionner la vidéo 

• Laissez le doigt sur la vidéo et glissez-la à 
l’emplacement souhaité 

• Ajoutez une description et une légende 
(sous-titre)



1 1 . C R É E R  L A  TA B L E  D E S  M AT I È R E S

• Positionnez le curseur sous le titre 
principal 

• Touchez l’icône de la table des 
matières puis « Modifier » 

• Sélectionnez les styles correspondant 
aux sous-titres de ce chapitre, 
touchez OK 

• Touchez « Insérer une table des 
matières »



1 2 . P E R S O N N A L I S E R  L E S  S T Y L E S  D E  L A  TA B L E  D E S  M AT I È R E S

• Touchez le bloc de la table des 
matières dans le document 

• Touchez le pinceau pour modifier le 
style de la TDM 

• Au besoin modifiez l’emplacement 
de la tabulation droite pour la 
pagination



1 3 . I N S É R E R  L A  C O U V E R T U R E  AVA N T  L A  TA B L E  D E S  M AT I È R E S

• Placez le curseur devant le titre 

• Insérez un saut de section 

• Touchez la vignette de page blanche insérée; 
dans les options, touchez « Mise en page » 
puis « Plus d’options » 

• Touchez + puis l’onglet « Données 
multimédias » et « Insérer depuis… » : 
sélectionnez la couverture 1 se trouvant dans 
l’album « Street Art de l’app Fichiers 

• Redimensionnez la couverture pour qu’elle 
couvre toute la page et touchez OK.



1 4 . E X P O R T E R  L E  D O C U M E N T

Après avoir ajouté les photos, illustrations et 
vidéos, vérifié les textes, la mise en page, 
exportez le document  

• au format PDF pour une impression 

• au format EPUB pour rendre le document 
lisible par un lecteur de livres électroniques 
(comme l’app Livres sur iPad)  

Enregistrez le document dans l’app Fichiers 
ou sur un espace Cloud pour faciliter son 
partage



1 5 . PA R TA G E R  L E  F I C H I E R  E P U B

Vous avez différentes possibilités de 
partage. En voici deux : 

• Depuis l’app Fichiers, sélectionnez le 
fichier, touchez « Partager » et 
choisissez le mode de partage 
AirDrop, Mail  

• Si le fichier est stocké sur un espace 
de Cloud (Drive, Dropbox, Box, 
pCloud…), vous pouvez aussi 
transmettre le lien de partage.



T R AVA I L  I N D I V I D U E L

P O U R  L A  P R O C H A I N E  S E S S I O N



G U I D E S

PA G E S



G U I D E S  D E  L’ U T I L I S AT E U R  D E  PA G E S

🇩🇪🇫🇷

https://books.apple.com/be/book/guide-de-lutilisateur-de-pages-pour-ipad/id1458658220?l=fr
https://books.apple.com/be/book/pages-benutzerhandbuch-f%C3%BCr-ipad/id1458659202?l=fr


Q U E S T I O N S  -  R É P O N S E S



Christine Sornin

@chsornin

csornin@me.com
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